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Smérnice ¢. 3 o piredavani funkei v Orlu

CL 1 - Vymezeni platnosti

Smérnice upravuje povinnosti volenych a jmenovanych organt Orla na vSech urovnich
organizacni struktury pfi pfedavani funkci.

K predavani funkci dochazi v téchto ptipadech:
1. zvolenim nebo jmenovanim novych statutarnich zastupcii Orla na nésledujici funkéni
obdobi (jednoty, zupy, Orla)

Hown

vzdanim se funkce statutarniho zastupce (jednoty, Zupy, Orla)
vzdanim se nebo odvolanim z ostatnich funkci (jednoty, Zupy, Orla)
zanikem c¢lenstvi v Orlu

Cl. 2 - Pfedani funkce statutarniho zastupce

1. Piedavajici ma povinnost do 14 dnti od data vzniklé situace dle CI. 1 sestavit piedavaci
protokol, ktery bude obsahovat Soupis vSech ptedavanych pisemnych dokumentti za obdobi,
ve kterém funkci vykonaval. Pfeddvaci protokol bude obsahovat néasledujici dokumenty:

a)

b)

c)

d)
e)

9)

h)

)

predavaci protokol, kterym piebiral dokumenty pii zah4jeni vykonu své funkce
od svého predchiidce

listiny, prokazujici existenci a Ginnost — doklad o pfidéleni IC, vydané
zivnostenskeé listy, doklad o pfihlaseni k dani

ucetni dokumenty — dle zdkona 563/1991 Sb. ve znéni zak. 188/2011 a Vyhlasky
¢.410/2009 (tcetni uzaveérky, kopie danoveho priznani, penéZni denik, pokladni
hotovost, bankovni vypisy, faktury vydané i ptijaté...)

aktivni pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti apod.

posledni zapis inventarizacni komise, inventurni soupisy veskerého majetku
organizace vcetné vyfrazovacich protokoll (soupisy k 31. 12. pfedchézejiciho
roku, doplnéné o pohyby majetku k datu ptfedani, tj. ptirGstky ¢i vyrazeni dle
piislusnych faktur/dodacich listl nebo vytazovacich protokoll);

soupis hesel, kodi, PINT, telefonnich ¢isel v ptipad€, ze je organizacni slozka
pouziva

zapisy z jednani organli ve své piisobnosti (rady jednoty, ¢lenské schiize, Zupni
rady, Zupniho sjezdu, vykonného ptedsednictva, Gstfedni rady, sjezdu...) v€etné
vSech pfiloh i prezen¢nich listin

zapisy o kontrolach revizni komise, pfip. jinych organt

smlouvy o prondjmech a najmech, darech, plj¢kach, dokumentace k dotacim a
to 1 té€ch, u kterych dle podminek poskytovatele je mozné provadét kontroly i
kdyz byly dotace poskytnuty pied volebnim obdobim ptedavajiciho

smlouvy a dohody sdodavateli a odbérateli (energie, telekomunikacni
poplatky...)
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k) korespondence, piip. zapisy z jednani s jinymi subjekty

I) interni smérnice

m) stavebni dokumentaci objekti v majetku organizace

n) kli¢e od objektu, trezoru, razitka apod.

0) navody k obsluze zafizeni a servisni podminky

p) evidenci ¢lenské zakladny — jmenny seznam ¢lend véetné uvedeni druhu ¢lenstvi
dle stanov

. Pfebirajici po prevzeti dokumentti a protokolu pted podpisem o pievzeti provede do 7 dna
kontrolu a to v soucinnosti s revizni komisi. Sou¢asn¢ si mize vyzadat soucinnost ucetni
organizace, inventariza¢ni komise, spravce objekti ¢i skladl organizace, ptip. jinych osob.
Ptedavaci protokol je platny tehdy, stvrdi-li svym podpisem souhlas s obsahem piebirajici.

. 'V piipadé jakéhokoliv nesouladu Vv protokolu bude Kk soupisu vypracovan dodatek, ktery
specifikuje rozdily a stanovi postup pro odstranéni téchto rozdili. U ztracenych,
poskozenych ¢i znienych véci bude vyjadiena finan¢ni hodnota, kterou je predavajici
povinen vyrovnat (zaplatit, dokoupit nebo vratit). Termin pro vyrovnani neptesdhne 30 dni
od data zjisténi. Tento dodatek bude podepsan témi, kteti zjistili rozdil proti soupisu,
predavajicim 1 ptebirajicim.

. Po splnéni vSech zavazku sepsanych v dodatku K protokolu muze dojit k podpisu
predavajicim i piebirajicim. Tim je pfedani funkce ukonceno.

. Pokud predéavajici odmitne podepsat rozdilovy protokol (ditkazni biemeno je na jeho stran¢),
je toto povazovano za vazné poruseni Stanov Orla dle §11 (Povinnosti ¢lend) a nasleduje
zéanik ¢lenstvi vyloucenim podle §9 bod 4).

. Pokud ptredavajici neodstrani zavady dle protokolu ve stanoveném terminu, zejména
nenahradi Skodu zplsobenou organizaci, pak tato bude vymahana v obcansko-spravnim
fizeni a toto je rovnéZ povazovano za poruSeni §11 bod 1) s naslednym vyloucenim.

Cl. 3 - P¥edani ostatnich funkci
. Predavajici ma povinnost do 7 dnu vyhotovit piedavaci protokol, ktery obsahuje tdaje,
tykajici se oblasti, ktera mu byla svéfena. V pfiméfeném rozsahu se aplikuje Cl. 2.

Cl. 4 - MoZnost odvolani

. Pfedavajici 1 prebirajici maji moZznost se odvolat ve lhiité 15 dni od rozhodnuti orgédnu ve
vécech, souvisejicich s pfedanim a pievzetim funkce k Usttednimu rozhod&imu sboru dle §9
bod 9) Stanov.

. V ptipad¢ rozhodnuti URS ve prospéch piedavajiciho bude organizace déle postupovat dle
doporudeni URS. V piipadé rozhodnuti ve prospéch piebirajiciho plati postup dle této
smérnice, vyrovnani piedavajiciho musi byt provedeno do 14 dnli od doruceni rozhodnuti
URS.

Schvaleno 27. 4. 2024 Smeérnice €. 3 Strana 2 (celkem 3)



/.d Smérnice ¢&. 3 o predavani funkei v Orlu

Cl. 5 — Zavérena ustanoveni
Toto znéni smérnice &. 3 o piedavani funkci v Orlu bylo schvaleno Ustfedni radou
dne 27. 4. 2024. Nabyva uéinnosti dnem schvaleni Ustfedni radou a v plném rozsahu nahrazuje
veskera predesla znéni.

Ing. Stanislav Juranek, v. r.

starosta Orla
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